IGS IGS Moormerland

B N s S Theodor-Heuss-Str. 3
Moormerland 26802 Moormerland
In rierte Gesamtschule

mitreg?yrfn;csiGI:'CO bTer‘CsTufZ Tel.: (04954) 5545

Fax: (04954) 99 49 59

webuntis@igs-moormerland.de

Der Zugang zu WebUntis (Computer/Webbrowser) und
Untis Mobile (Handy/App) fur Erziehungsberechtigte

Wenn Sie dieser Anleitung schrittweise folgen, kdnnen Sie sich bei WebUntis anmelden und damit u.a.
den aktuellen Vertretungsplan ihrer Kinder einsehen, ihre Kinder krankmelden und Elternbriefe emp-
fangen.

Bitte geben Sie ihre Zugangsdaten niemals an lhr Kind weiter, da es sich sonst beispielsweise ohne Ihr
Wissen krankmelden konnte. lhre Kinder besitzen bereits einen eigenen Zugang mit abweichenden
Rechten.

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an webuntis@igs-moormerland.de.

WebUntis am Computer (Weboberflache am Browser)

WebUntis Login

1. Anmelden N

1.1 Registrierung e L
Offnen Sie die Internetseite https://nessa.webun-
tis.com/WebUntis/?school=IGS+Moormer-
land#/basic/login , gehen Sie auf unsere Schul-
homepage (www.igs-mml.de) und wahlen Sie
den Menupunkt ,WebUntis* oder gehen Sie auf
www.webuntis.com und suchen nach der Schule
IGS Moormerland. Es erscheint das rechts ge-

zeigte Fenster.
Um lhren Account zu registrieren, wahlen Sie /

,Noch keinen Zugang? Registrieren’ (blauer Kreis) =

Anmelden mit ISarv

aus. WebUntis Registrierung

In dem danach erscheinenden Eingabefeld (gruner Kreis) geben Sie bei ,E-Mail e
Adresse’ die Emailadresse ein, die Sie bei der Anmeldung an der Schule angege-

ben haben. ,_._\

Sie erhalten daraufhin eine E-Mail mit einem Link und einem Bestatigungscode. Sie(
kdnnen entweder direkt den Link 6ffnen oder den Bestatigungscode in das untere S~
Feld (roter Kreis) eingeben.

Nach der Eingabe sehen Sie die Namen und Klassen ihrer Kinder. Nach der Ein- | oo
gabe eines sicheren Passwortes (das ihre Kinder nicht kennen oder erraten kon- </\

Bestitigungscode

nen) kénnen Sie sich mit ihrer Emailadresse als Benutzernamen und dem Passwort ™ —
auf der Webseite anmelden.
- Google Play - App Store

1.2 Passwort vergessen
Sollten Sie einmal das Passwort vergessen haben, so kénnen Sie es selbst zurlcksetzen.
Achtung: Dies geht nur hier in der Weboberflache, nicht Gber die App!

Gehen Sie hierfur einfach auf den Link ,Passwort vergessen?’ auf der Webseite. Danach geben
Sie sowohl als Benutzernamen als auch im Feld ,E-Mail ihnre E-Mailadresse ein. Sie erhalten eine
E-Mail mit Informationen, wie Sie sich selbst ein neues Passwort geben kénnen.
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2. Ansichten in WebUntis
2.1 Startfenster

WebUntis
rile =
& o M ' Wichtige
MM Mustermann Maria fane s Nachrichten

rAuswahI des Kindes ‘

Uoereh! G, JD@FSiChtSfENStET ‘
Mittsilungon  <emm— Postfach

Mein Stundenplan
\f Stundenplan
Hausaufgaben

Befreiungen -
’ Profilfenster

@ymail.com

2.2 Die Ubersicht

Von dieser Ansicht aus kénnen im linken Menu verschie-
dene Seiten aufgerufen werden, zum Beispiel eine Uber-
sicht der Lernzeitaufgaben (unter ,Hausaufgaben’), der
aktuellen Klassendienste oder anstehender Klassenarbei-
ten (unter ,Prtfungen’). Auf einige der Punkte wird im Fol-
genden noch genauer eingegangen.

WebUntis

larinne k= +  #

In diesem Fenster sehen Sie die wich-
> tigsten Informationen Ubersichtlich zu-

[T — sammengefasst. Von hier aus kénnen

Sie aullerdem ihr Kind abwesend mel-
den (siehe Punkt 2.6 Abwesenheits-
und Krankmeldung).

2.3 Mitteilungen (Postfach)

Mitteilungen Posteingang

Uber das Mitteilungssystem konnen Sie Nachrichten wie Elternbriefe von den Lehrkraften empfan-
gen sowie Nachrichten an die Lehrkrafte ihrer Kinder schreiben. Es ist nicht moglich, Nachrichten
an Schuler:innen oder andere Erziehungsberechtigte zu verfassen.

Uber das linke Menii kénnen eingegangene und versendete Nachrichten durchsucht werden sowie

gespeicherte Nachrichtenentwurfe.

Um eine neue Nachricht zu verfassen, klicken Sie oben rechts auf den orangenen Button ,+Neu'.
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Neue Mitteilung

An

Abbrechen

Uber den ,+‘ — Button
- kénnen Sie die Empfanger
der Nachricht auswdhlen.

| Bitte fiigen Sie jeder Nachricht

einen passenden Betreff hinzu.

Uber die Briefklammer kénnen

|_—"Sie ihrer Nachricht einen An-

hang hinzufiigen.

2.4 Mein Stundenplan

Unter der Auswahl ,Mein Stundenplan’ kénnen Sie die persdnlichen Stundenplane ihrer Kinder
aufrufen. Sollten von der Lehrkraft weitere Informationen zu einer Stunde im System hinterlegt
sein, kénnen Sie diese durch Auswahlen der jeweiligen Stunde abrufen.

‘ stundenplan drack Anzeigeformat
undenplan drucken 0
Auswahl des Kindes N dndern .
(es wird aktuel] nur der interne Andern des Datums / der gezeigten Woche ‘
Kurzname angezeigt)
A
l Export des Planes als ical-Kalenderdatei
mustermmar v 04.09.2023
Mo. 20.09 Di. 21.09 Mi. 22.09 Do. Fr. 2
6f MOD, (EDN) &f MOD &f MOD of JAN &f JAN
BO6 { BO6 LZ fruh BO6 LZ frih BO6 GA BO6
Rauménderu ng: of KMNU, (EDN) of MOD of MOD 68, 6b, b SEG af JAN
seo o BO6 | BO6 ] BO6 AD5 EN BO&
BO6 statt SO3 = = B
6f MHL, (EDN) &f MOD &f MOD 6a, 6b, 6¢ SEG &f JAN
o SPO BO& (S03) DE] BO6 DE] BO& AD5 EN BO&
: . 6f KNU, (SHL) &f VOG, ([EDN) &f EDN 68, 6b, ¢ TRE 6&f BRU
Vertretungsunterricht: _/m" B06 £ B06 ite= preer] 504 Mus ADS
KNU statt SHL
&f KAP &f STK, (EDN) &F EDN ba, 6b, bc TRE of BRU
GL BO& m BO& m BO& AGTanzen 504 MUS ADS
&f MOD &f JAN 6a, 6b, 6¢ TBD &f SHL 6a, 6b, 6c GEU
2z BO6 EN BO6 REL BO7 NV E04 WPK-Spo 501
6f MOD &f JAN 68, 6b, bc TED 6f SHL 6a, 6b, 6c GEU
=z BO6 EN BO06 REL BO7 N E04 WPK-Spo 501
6a,6b [RE 68, 6b EDL 6s,6b NIM  6s,6b GEU
MITTAG MEN 506 S06 MITTAG MEN
&8, 6b, 6d KEH 6a, 6b, 6c SHO
S06 S06
6a, 6b, 6d TRE 6a, bb, bc SAN
506 S06
of LEH of KAP
AWT BO6 GL BO&
&f LEH of KAP
BO6 GL BO6
Legende Unterricht | Akfivitst | Bereitschaft Priifung g |Veregung Michtbestitigt | Entfall | Fremdvertretung | Ferizn | Ferien {nicht buchbar]
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2.5 Abwesenheiten

In diesem Fenster werden die Abwesenheiten und Fehlzeiten ihrer Kinder dargestelit.

Unter ,Meine Abwesenheiten' werden die Abwesenheiten zusammengefasst dargestellt, der Rei-
ter ,Fehlzeiten’ listet alle Einzelstunden auf, in denen ihre Kinder gefehlt haben.

Ebenso sehen Sie hier, welche Abwesenheiten bereits als entschuldigt vermerkt wurden und wel-

che noch offen, also unentschuldigt, sind.

Filter, um nur bestimmte Abwesenheiten

‘ Andern des angezeigten Zeitraumes ‘ )
A anzuzeigen

Moglichkeit, die Liste als PDF oder
Excel-Datei zu exportieren

\

ne Abwesenheiten

- WebUntis A=

Alle Schiiler*innen 17.08.2023 2023/2024 - -Alle -

Mustermann Max
Schilertin w Von Bis Abwezenhsitzgrund

MM | Mustermann Maria

[w] Mustermann Max 01.09 01.09

Heute

@] Mustermann Max 31.08 31.08 Krank ohne Atest

Ubersicht

[w] Mustermann Meria 28.08 2808 Krankmeldung durch Eltern
Mitteilungen
3 Elemente

Mein Stundenplan

g Abwesenheiten

Befreiungen

IServ

M

Abmelden

@ymail.com

Abwesenheitszeitraum;
die neueste Abwesenheit

Angegebener Abwesen-

Aktueller Entsci\uldigungsstatus;

Kind fiir den aktuellen

keine Funktion.

Tag krankmelden.

Hausaufgaben heitsgrund; kann von den || bei @ wurde noch keine Entschul-
— steht immer oben. Tutoren gedndert werden. || digung eingereicht.
Priifungen Hier kdnnen Sie ihr Dieser Button hat | | Hier kénnen Sie fiir eine oben angegebene

Abwesenheit ein vorgefertigtes Entschuldi-
gungsschreiben ausdrucken. Standard bleibt
aber weiterhin die Entschuldigung im Planer.

2.6 Abwesenheits- und Krankmeldung

Um ihr Kind abwesend bzw. krank zu melden,
wahlen Sie zuerst das Kind im MenU aus. Danach
wahlen Sie entweder in der ,Ubersicht’ oder im
Punkt ,Abwesenheiten’ den Button ,Abwesenheit

melden’. Im danach aufgehenden Fenster wahlen
Sie den Zeitraum und den Entschuldigungsgrund
LEltern® aus. Anschlielend wahlen Sie ,Spei-

WebUntis
Alle Schiler*innen l Ed  Ubersicht o
Y rstermann s l g  Abwssenheiten @)
X
4.9.202308:25 oa::nnmac ) )
: o chern’, um die Krankmeldung abzuschicken.

Die Abwesenheits- bzw. Krankmeldung ihres
Kindes erfolgt bitte bis spatestens 7:20 Uhr des

Abwesenheitstages.

2.7 Hausaufgaben / Dienste / Prifungen / Befreiungen
Auf diesen Seiten werden verschiedene, von den Lehrkraften eingetragene Informationen tber-
sichtlich dargestellt.
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2.8 Profilfenster

Hier kdnnen Sie wichtige Daten lhres persénlichen Zugangs einrichten.

=" WebUntis

i

Alle Schiiler*innen
Mustermann Klsus

-{i&;"}j. Mustermann Max .
E-Msil Adresse

@ymail.com|

MM | Mustermann Maria

‘ Hier sollte lhre Emailadresse eingetragen sein.
g

o Deutsch

Heute Erziehungsberechtigte

Ubersicht
Mitteilungen
Mein Stundenplan
Abwesenheiten Startseite
(® Mein Unterricht

Hausaufgaben

Unterricht Klassen
Dienste
Priifungen

Befreiungen

IServ

@ymail.com

1 " Mitteilungen per Email benachrichtigt
werden.
Fentigungen Gber neue Mitteilungen per E-Mail erhalten

Benachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsystems erhalten

Keine Abteilung

Hakchen setzen, damit Sie liber neue

Vergangene Unterrichtsstunden snzeigen

Unterrichtsstunden des nachsten Tages anzeigen, wenn slle Stunden des

aktuellen Tages vergangen sind

WICHTIG: Bei Anderung des Passworts muss dies auch in al-
len mobilen Geraten, die die App verwenden, gedndert wer-
den.

Kontaktdaten:

Aus Sicherheitsgrinden kénnen die Kontaktdaten nicht bearbeitet werden.

Freigaben:

Hier kdnnen Sie den Zugriff auf WebUntis von mobilen Geraten verwalten.

Hier kdnnen Sie einzelnen Geraten den Zugriff verweigern.

M Gerate abmelden

Hier kdnnen Sie einen QR-Code anzeigen lassen, mit dem Sie
sich liber die App UntisMobile einfach auf einem Mobilgerat
(z.B. Handy) anmelden kénnen.

Die Zwei-Faktor-Authentifizierung sichert den Zugang vor un-
berechtigtem Zugriff.

Anleitung flir WebUntis, Erziehungsberechtigte, IGS Moormerland; Stand: 09/2023



3. WebUntis am Smartphone und Tablet
Hierfur bendtigen Sie die App Untis Mobile, die kostenlos aus dem entsprechenden App-Store her-

unterladen und anschliellend installieren werden kann.
Achtung: Die hier gezeigten Abbildungen entsprechen der App unter Android. Die App kann in anderen Betriebssystemen

anders aussehen.

1. Starten Sie die App und
wahlen Sie: Profil hinzufu-
gen. Wahlen Sie entweder:
,QR-Code scannen' und
scannen den Code auf dem
Browser zum Anmelden
oder geben Sie IGS Moor-
merland in das obere Feld
ein und wahle die ange-
zeigte Schule aus. Geben
Sie  nun Benutzernamen
und Passwort analog zur
Weboberflache ein.

3. Dargestellt ist hier ein
Beispielstunden plan. Mit
der Auswahl der Stunde
werden alle Informationen
zur Stunde sichtbar. Mit Wi-
schen nach rechts und links
kann das Datum verandert
werden.

Vertretung in DE.
Statt WET wird der
Unterricht von VOG
libernommen.

Entfall des Unter-
richts REL bei TBD.

o2 -de 1403 i

2. Im MenU (roter Kreis)
kdénnen Sie nun analog zur
Weboberflache unter ,Stun- | [
denplan‘ den Stundenplan
ihrer Kinder ansehen. Unter
,Benachrichtigungen  er-
scheinen wichtige Mitteilun-
gen von uns. Normale Mit-
teilungen von Lehrkraften
sind unter ,Mitteilungen’ zu
finden. Unter dem Punkt
Profil’ kénnen Sie weitere
Einstellungen vornehmen.

Profil

W‘ Informationen zur

= Unterrichtsstunde;
= die Vertretung, sowie
der eingetragene
Lehrstoff und die
Lernzeitaufgaben sind
einsehbar.

4. Um eines l|hrer Kinder
krank zu melden, gehen Sie
wie folgt vor:

Wahlen Sie ,Start’, dann
,Meine Abwesenheiten’.

Im darauffolgenden Fenster
sehen Sie alle Abwesenhei-
ten ihrer Kinder.

Wahlen Sie das E aus.
Wahlen Sie das Kind, das
sie krankmelden mochten,
den Zeitraum und den Ab-
wesenheitsgrund  Krank-
meldung durch Eltern aus
und bestatigen Sie durch
die Auswahl von Ed.

w2- e 0851 Y

16$ Moormerland

02 - de 08:51
®AWSEw © ae n

3@

MARIA MUSTERMANN

Eigene iten melden

Kind

4

Einen Text hinzufiigen
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